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 تسجيل الطلاب في البرامج الدراسية للدراسات العليا 

 :، توجد حالتان رئيسيتان2027-2026من أجل تسجيل الطلاب في البرامج الدراسية للدراسات العليا للعام الدراسي 

 

 2026-2025الحالة الأولى: لا يوجد برنامج دراسي للعام 

، وبالتالي لا توجد مواد دراسية مرتبطة بالبرنامج ولا طلاب مسجلون 2026-2025في هذه الحالة لا يوجد برنامج دراسي للعام الدراسي 

 .عليه

 2027–2026للعام  ةالدراسيالسنة : تهيئة 1الخطوة 

 . 2027-2026للعام  ةالدراسيالسنة يتم تهيئة 

 فتح تبويب "ادارة الترحيل" 

 

 "الدراسات العليا  - 2027-2026تهيئة السنة الدراسية الضغط على " يتم 

 العليا"   الدراسات –تهيئة السنة الدراسية ثم الضغط على " 

 كما موضح

 

 

 ، يتم ادخال كلمة السر الخاصة بالمستخدم )مقرر الدراسات العليا( ثم التاكيد العليا"   الدراسات  –تهيئة السنة الدراسية بعد الضغط على " 



 

 

 للصفحة ستظهر بهذا الشكل. " ⟳" " Refreshبعد هذا الاجراء وعمل ٌ" :2الخطوة 

 

 

 " كما موضح الدراسات العليا -اعلان جاهزية القسم للترحيل بعد اكمال تهيئة السنة الدراسية، يتم الضغط على " 

 

 وستظهر النافذة التالية ويتم ادخال كلمة السر ثم "تاكيد"



 

 

 للصفحة ستظهر بهذا الشكل  " ⟳" " Refreshبعد هذا الاجراء وعمل ٌ"

 

 

 عند اكتمال التهيئة سيمكن البدء في: :3الخطوة 

 . 2027- 2026انشاء البرامج للعام الدراسي  -
 .2027-2026انشاء وتوزيع المواد الدراسية للعام الدراسي  -
 . 2027- 2026انشاء الشعب والمجاميع للعام الدراسي  -
 واضافة سيرة دراسية للطالب.  2027-2026تسجيل الطلاب للعام الدراسي  -

 :يتم تنفيذ الخطوات التاليةو

 )مدير كلية الدراسات العليا(  .2027- 2026للعام الدراسي  إنشاء البرنامج الدراسي للدراسات العليا .1

 )مسجل كلية الدراسات العليا( .توزيع الطلاب على البرامج الدراسية .2

 الموافقة على الطالب من خلال الموافقة في تبويب "طلبات التسجيل" يجب قبل هذه الخطوة : ملاحظة

 )مقرر القسم للدراسات العليا / مدير كلية الدراسات العليا(  .المطلوبة للبرنامج إنشاء المواد الدراسية .3

)مقرر القسم للدراسات  .وتحديد المواد الخاصة بكل مرحلة/فصل حسب إعدادات البرنامج ربط المواد الدراسية بالبرنامج الدراسي .4

 العليا(

 كلية الدراسات العليا( )مقرر القسم للدراسات العليا / مسجل  .سيرة دراسية للطلبة حسب المرحلة/الفصل الدراسيإنشاء  .5



 )مقرر القسم للدراسات العليا(  .تسجيل الطلبة في الشعب والمجموعات الدراسية .6

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .حسب البرنامج والمرحلة الدراسية على المواد الدراسيةتسجيل الطلبة  .7

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .التأكد من اكتمال وصحة بيانات البرنامج والمواد والطلاب .8

 

 المخطط الانسيابي للعمل 

 



 



 

 

 

 



 2026- 2025الحالة الثانية: يوجد برنامج دراسي و مواد دراسية و/أو طلاب مسجلون للعام 

 :، وقد تشمل2026-2025في هذه الحالة توجد بيانات سابقة للعام الدراسي 

  .برنامجا دراسيا •

  .مواد دراسية مرتبطة بالبرنامج •

 .طلابا مسجلين على البرنامج •

 . 2027-2026، وإنما يتم مراجعة البيانات الموجودة والاستفادة منها في تهيئة العام الدراسي الجديد لا يتم إنشاء البيانات السابقة من جديد

 2026-2025: مراجعة بيانات العام 1الخطوة 

 :يقوم المستخدم بمراجعة

 .البرامج الدراسية الموجودة •

 .المراحل الدراسية  •

 .المواد الدراسية •

 .ارتباط المواد بالبرامج والمراحل  •

 .الطلاب المسجلين •

 .حالة كل طالب ومرحلة دراسته  •

 .يجب التأكد من أن البيانات الموجودة صحيحة قبل البدء بتهيئة العام الدراسي الجديد 

 

 2027–2026: تهيئة البرنامج الدراسي للعام 2الخطوة 

 . 2027-2026بعد مراجعة بيانات العام السابق، يتم تهيئة البرنامج الدراسي للعام 

 

 "الدراسات العليا  - 2027-2026تهيئة السنة الدراسية الضغط على " يتم 

 العليا"   الدراسات –تهيئة السنة الدراسية ثم الضغط على " 

 كما موضح



 

 

 ، يتم ادخال كلمة السر الخاصة بالمستخدم )مقرر الدراسات العليا( ثم التاكيد العليا"   الدراسات  –تهيئة السنة الدراسية بعد الضغط على " 

 

 

 : عند اكتمال التهيئة سيتم نسخ

 .2027-2026الى العام الدراسي بنفس الرمز المعتمد للعام الدراسي السابق البرامج والمواد  -
 .2027- 2026للعام الدراسي السابق الى العام الدراسي  توزيع المواد الدراسية بنفس الاعدادات المعتمدة -
 .2027-2026الشعب والمجاميع بنفس الاعدادات المعتمدة للعام الدراسي السابق الى العام الدراسي  -
وفقط يحتاج الى اضافة سيرة  2027-2026سيتم تسجيل الطلاب في نفس البرنامج للعام الدراسي السابق الى العام الدراسي  -

 دراسية للطالب. 
 

 للصفحة ستظهر بهذا الشكل.  " ⟳" " Refreshبعد هذا الاجراء وعمل ٌ"

 

 



  - 2027- 2026تهيئة السنة الدراسية " وذلك بالضغط على  في حال وجود خطا، يمكن التراجع عن الاجراء ملاحظة:

 " ثم الضغط على "التراجع عن نسخ البيانات الدراسية للدراسات العليا" كما موضح ادناه الدراسات العليا
 

 
 

 

 " كما موضح الدراسات العليا -اعلان جاهزية القسم للترحيل الضغط على "  مبعد اكمال تهيئة السنة الدراسية، يت

 

 تظهر النافذة التالية ويتم ادخال كلمة السر ثم "تاكيد"سو

 

 

 

 

 



 

 للصفحة ستظهر بهذا الشكل  " ⟳" " Refreshبعد هذا الاجراء وعمل ٌ"

 

 

 إذا كان البرنامج الدراسي للعام الجديد يحتاج إلى تحديثات مقارنة بالعام السابق، فيجب إجراء التعديلات المطلوبة قبل المتابعة ملاحظة:

 .)ربط الطالب بالمواد والبرامج الدراسية قبل منح السيرة الدراسية(

 

 

 : تهيئة المواد الدراسية3الخطوة 

 .، يتم التحقق من المواد الدراسية2027-2026بعد تهيئة البرنامج الدراسي للعام 

 :يتم

 .التحقق من وجود المواد المطلوبة .1

 .إضافة المواد غير الموجودة .2

 .بالبرنامج الدراسي الجديدة ربط المواد الدراسية  .3

 .تحديد المرحلة والفصل الدراسي لكل مادة .4

 .2027- 2026التأكد من أن المواد مرتبطة بالبرنامج الصحيح للعام  .5

 

 .لا ينبغي إنشاء مادة مكررة إذا كانت المادة موجودة بالفعل ويمكن إعادة استخدامها أو ربطها بالبرنامج وفق إعدادات النظام :ملاحظة

 

 

 

 

 



 

 

 

 : تهيئة الطلاب 4الخطوة 

 .2027- 2026بعد اكتمال البرنامج والمواد، يتم تهيئة الطلاب للعام الدراسي 

 :ويتم

 يتم اجراء التالي( 2027-2026)للطلاب المقبولين للعام الدراسي الجديد 

 )مسجل كلية الدراسات العليا( .توزيع الطلاب على البرامج الدراسية .1

 )مقرر القسم للدراسات العليا / مسجل كلية الدراسات العليا(  .سيرة دراسية للطلبة حسب المرحلة/الفصل الدراسيإنشاء  .2

 )مقرر القسم للدراسات العليا(  .تسجيل الطلبة في الشعب والمجموعات الدراسية .3

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .حسب البرنامج والمرحلة الدراسية على المواد الدراسيةالطلاب  تسجيل .4

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .التأكد من اكتمال وصحة بيانات البرنامج والمواد والطلاب

 

 يتم اجراء التالي من العام السابق  المسجلينللطلاب 

 )مقرر القسم للدراسات العليا / مسجل كلية الدراسات العليا(  .سيرة دراسية للطلبة حسب المرحلة/الفصل الدراسيإنشاء  .1

 )مقرر القسم للدراسات العليا(  .تسجيل الطلبة في الشعب والمجموعات الدراسية .2

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .حسب البرنامج والمرحلة الدراسية الطلاب على المواد الدراسيةتسجيل  .3

 )مقرر القسم للدراسات العليا( .التأكد من اكتمال وصحة بيانات البرنامج والمواد والطلاب

 

 الطلاب الموجودين في المرحلة البحثية في بعض البرامج لا يحتاج الى توزيع المواد او تسجيل في الشعب الدراسية.  ملاحظة:

 

  



 المخطط الانسيابي لخطوات العمل

 



 



 

 

 

 

 


