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 مقدمة عن النظام والأقسام الجديدة  

هذا القسم متاح حالياً   . "تحويلات الطلاب "بإضافة قسم كامل مخصص تحت مسمى  نظامالتم تحديث 

 لجميع مسجلي الكليات الأهلية، وسيتم تفعيله قريباً للكليات الحكومية أيضاً 

 يضم هذا القسم أربعة أجزاء رئيسية هي : 

 استضافة الطلاب  •

 نقل الطلبة   •

 تغيير جهة  القبول  •

 البحث في جميع الهياكل التنظيمية   •

 

 آلية البحث والبدء بالطلبات   .1

 هي نقطة الانطلاق الأساسية لأي عملية تحويل  " البحث في جميع الهياكل التنظيمية"تعتبر صفحة 

 يتم من خلالها البحث عن أي طالب موجود ضمن هيكلية وزارة التعليم العالي  •

 بعد العثور على الطالب، تتوفر خيارات لعرض هيكله التنظيمي الحالي )أين يتواجد الطالب الآن(  •

 من هذه الصفحة حصراً، تبدأ العمليات الخاصة بالنقل، أو الاستضافة، أو تغيير جهة القبول  •
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 لفرق بين "تغيير جهة القبول" و "نقل الطلبة"ا .2

 من الضروري التمييز بين العمليتين قبل البدء : 

تسُتخدم إذا كان الطالب مقبولاً في هيكلية أخرى أو قسم آخر ويرغب في : تغيير جهة القبول •

وتتم العملية بين   .يشترط أن يكون الطالب معلوماً في جهة قبوله الحالية   الانتقال إلى هيكليتك

 ثلاث جهات: الطالب، والجهة التي أنشأت الطلب، والقسم الحالي للطالب 

 

 

في كليتك أو هيكليتك الحالية، ويرغب  مباشراً بالفعلتسُتخدم عندما يكون الطالب : نقل الطلبة •

 مسجل الكلية في إنشاء طلب لنقله إلى هيكلية )كلية( أخرى 
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 خطوات إنشاء طلب نقل طالب .3

 :  عند الرغبة في نقل طالب مباشر في هيكليتك، تتبع الخطوات التالية

أدخل الرقم الامتحاني في صفحة البحث؛ ستظهر رسالة تؤكد أن "الطالب : البحث عن الطالب  13.

 موجود في الهيكل التنظيمي الحالي

 

 " الطلبة نقل"اضغط على النقاط الثلاث بجانب اسم الطالب واختر  : بدء الطلب   23.
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 : قائمة يجب ملئها كالاتي  تظهر    :معلومات الطالب لئ م3.3 

 وسنة النقل   نوع النقل .1

حيث يظهر الموافقة  نوع النقل : يحدد من قبل الوزارة وتوجد انواع نقل تتطلب موافقة الوزارة

 OTPبانتظار موافقة الوزارة من  

سنة النقل : تفتح من خلال الوزارة , الطلب يكون متاح على حسب التوقيتات الوزارية لكل سنة  

 (التوقيتات على حسب السنة الدراسية ونوع الطلب )دراسية 

 

 

, كذلك   بحسب الضوابط والتعليمات الوزارية  لكل نوع من انواع النقل تحدد وتوجد شروط معينة  

 .  حسب نوع التعليم للجامعة ان كانت حكومية او اهلية ظهور نوع النقليحدد 
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اما بالنسبة لطلب الاستثناء فيكون كذلك من قبل الوزارة بحيث يجب ان يكون هنالك كتاب ياتي  

من الوزارة لامكان تقديم طلب استثناء وعند تقديم الطلب يجب ان ترفق المستندات )الكتاب من  

 الوزارة( ليتمكن من تقديم طلب الاستثناء 

ويكون الطلب بين كلية وكلية ووزارة , اي الموافقة تاتي من الوزارة وليس من الجامعة مثل نقل  

 الطلبة العادي .
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 ومعلوماته  تفاصيل الطالب     .2

اسم الطالب , الجنس , سنة التخرج والهيكل التنظيمي الحالي تاتي من المعلومات الموجوده  

 في حساب الطالب 

اما بالنسبة للتحصيل الدراسي والتخصص العام والتخصص الدقيق فيجب اختياره عند تقديم  

 طلب النقل 
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 معلومات الطلب العامة والتي تشمل  .3

جميعها   تفاصيل القبول الحالية )السنة الدراسية، قناة القبول، حالة التسجيل( , المرحلة الدراسية •

 من ملف الطالب 

، ويجب أن يكون الاختيار على مستوى "قسم" في الكلية "الهيكل التنظيمي الوجهة"اختيار   •

ويوجد تصفية يمكن من خلالها اختيار نوع الجامعة حكومي او اهلي او الكل )    المنقول إليها

 حكومي مع اهلي ( حيث تتصفى من خلالها الجامعة او الكلية المرادة  
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 تفاصيل الطلب والتي تشمل   .4

 "تحديد ما إذا كان الطالب مستضافاً في الجامعة المضيفة، وعند تفعيلها يدُخل "سنة الاستضافة •

 حقل مطلوب وضروري  )النتيجة الدراسية(إدخال •

 تفعيل أزرار "الظروف القاهرة" )مع كتابة الوصف(   •

 المستند الأكاديمي" )يتم استرداد هذه القيمة من ملف الطالب ولا يمكن تعديلها هنا( "التحقق من  •

    

 :إضافة المستندات  .5

يمكن إضافة مستندات متعددة )عنوان المستند، رقمه، تاريخه، نوع الوثيقة، ملاحظات، وصورة   •

 المستند( 

أنواع الوثائق محددة من قبل "السوبر أدمن"، وفي حال نقص أي نوع يتم التواصل مع الدعم   •

 لإضافته 

•  ً  رفع المستندات عملية مستمرة بين الجهتين حتى تثبيت النقل نهائيا
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 السجلات الاكاديمية السابقة :  .6

ب )يتم استرداد هذه القيمة من ملف الطالب ولا يمكن تعديلها  للطال السجلات الاكاديمية الموجودة  •

 هنا( 

يمكن إضافة سير سابقة لسنوات أو مراحل مختلفة، لكن لا يمكن إضافة سيرتين لنفس السنة  •

 والفصل الدراسي

•  ً  تكون حالة السير المضافة حديثاً هي "سابق" تلقائيا
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 "لتحويل الطلب " إرسال"بعد اكتمال البيانات، اضغط على : الإرسال  .7
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 متابعة وإدارة الطلبات .4

 "، وتصنف الطلبات إلى "صادرة" و"واردة"نقل الطلبة "بعد الإرسال، ينتقل الطلب إلى صفحة 

 

تظهر للجهة التي أنشأت الطلب، وتتضمن )اسم الطالب، الرقم الامتحاني،  : الطلبات الصادرة •

 الهيكل المنقول منه وإليه، حالة الطلب، التحقق من الهاتف، واسم من أنشأ أو عدل الطلب(

 

 

 



12 
 

 

 

 الإجراءات المتاحة :  •
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 لمشاهدة كل البيانات والمستندات المرفوعة : عرض التفاصيل  4.1
 

 

 موافقة الوزارة بسبب ان الطلب كان طلب استثناء وليس طلب عادي  يتطلب 

 للتواصل الإلكتروني بين الجهتين وطلب وثائق إضافية : التعليقات   4.2
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 متاح للطرفين طوال فترة العملية : تحميل الوثائق 4.3

 

 تعديل نوع النقل : يمكن تعديل نوع النقل   4.4

 

 الغاء النقل : يمكن الغاء النقل في حالة حدوث خطا  4.5
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 إجراءات الجهة المستلمة )الطلبات الواردة( .5

 

 

 :تظهر الطلبات للجهة الأخرى في صفحة "الطلبات الواردة" ولديها الخيارات التالية 

 عرض ) عرض تفاصيل الطلب ( 5.1

 

 توجد موافقة الوزارة بسبب ان الطلب كان طلب استثناء 
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 تعديل نوع النقل )تعديل النقل(  5.2
 

 

 التعليقات )للتواصل بين الطرفين(  5.3
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) وتظهر نافذه  ينهي الطلب تماماً، وإذا رغبوا في العودة يجب إنشاء طلب جديد : الرفض  5.4

 لاعطاء سبب الرفض والتاكيد على الرفض ( 

 

 تظهر نافذه للتاكيد على قبول الطالب عند الضغط على قبول، : القبول 5.5
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 )يمكن رفع وثائق للجهة الاخرى( تحميل الوثائق  5.6

 

 

 

 ) رمز التحقق (  مرحلة التثبيت النهائي .6

 بعد موافقة الجهة المستلمة، تتغير حالة الطلب لدى الجهة المرسلة إلى "موافقة الطلب"

 

 

 ويلاحظ بعد ذلك تغيير قائمة الاجراءات وتصبح تتضمن :

 عرض  •

 تعديل نوع النقل  •
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 التعليقات   •

 ادخال رمز التحقق •

 الموافقة بدون رمز التحقق  •

 انشاء رمز تحقق  •

 الغاء •

 تحميل الوثائق  •

 

 في حالة ادخال رمز التحقق تتبع الخطوات التالية   :ويتبع ذلك

  (OTP)رمز تحققيصل إشعار للطالب عبر التطبيق يحتوي على  •

في النظام وكتابة الرمز الذي " ادخال رمز التحقق"يجب على الكلية الأصلية الضغط على  •

 يزودهم به الطالب 
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لإرسال رمز جديد " انشاء رمز تحقق"في حال فقدان الرمز أو انتهاء صلاحيته، يوجد خيار  •

  للطالب عبر التطبيق ورسالة 

 

 

ً "تم التثبيت "بعد إدخال الرمز بنجاح، تصبح حالة الطلب  •  ، وهنا ينتقل الطالب نهائيا
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 اما في حالة طلب الاستثناء فيرسل الطلب الى الوزارة للموافقة عليه والتاكيد من قبل الوزارة 

 

 وتظهر حالة الطلب بانتظار تاكيد الوزارة  
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 صلاحيات ملف الطالب بعد النقل  .7
تنتقل إليها كافة صلاحيات التعديل على ملف الطالب، ومعلومات القبول، والسيرة : الجهة الجديدة •

 الدراسية، وتسجيله في البرامج 

عرض  "يظل قيد الطالب ظاهراً لديهم في صفحة "معلومات الطلاب" بصلاحية : الجهة السابقة •

  "فقط

يتوقف القيد عند تاريخ النقل، ولا يملكون أي صلاحية للتعديل أو مشاهدة معلومات تسجيل دخول  

 التطبيق، بل فقط مشاهدة المعلومات التاريخية التي كانت لديهم

 


